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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

.T

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara

1. Dapat Mengoperasikan komputer

2 Peraturan Pemeriniah Nomor 21 Tahun 2004 lentang
Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Kemenlerian
Negara/Lembaga
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. S0P Belanja Pegawai Kompuler, Jaringan intemnel,
2 SOP Kenaikan Pangkal
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Dibuat setelah ada Surat Edaran dan Petunjuk Teknis Menteri
Keuangan.

2

Aplikasi GPP, SPP-LS, SPM




Pelaksana Muti Baku Ket.
Mo Aktivitas R Persyaratan /
Staf Umum dan PPK Bendahara etk Waktu Output
Keuangan b o il
1| Membuat daftar gaji = Aplikasi GPP Terselesaimya
pegawai = 5K kenaikan pembuatan dafiar gaji
berkala peEdwal
D = 5K kenaikan 15
pangka Tunjangan mienit
iStrisumi, anok
tidak - 5K mutis
- RKAKL
2 | Koreksi/ memeriksa = Daftar gaji Duaftur goji siap
dan mensndstangani .<> E = Alat Tulis Kantor 15 dikirim
duftar guji yung telah ya (ATK) et
dibiaat
3 | Membunt daftar - Dufinr gaji Terselesainva daftar
perubabian data = 5K kenaikan perabahan dita
pegawii panghat pegawal
rl__ - 5k mutas: 15
— Rk e menit
= Duta dukung
luinmya yang
diperiukun
4 | Memeriksa dun - Daftur perubahan Daftar perubahan
menands _lj pegawal 15 | pegawal siap dikinm
tangani daftar " R meit
perubihan pegawai
5 Membuat dafiur - Daftar gaji Terselesainyy daftar
perubihan potongan D - Dasur hukum 0 perubahan potongan
ketentuan menit
PEmOtan gEan
6 | Memeriksa dun - Daftar perubahan Daftar perubahan
menindi D polungian 15 putongan sinp dikirim
langini perubahan E menil
prungan
T | Membuat gurat = Daftar gaji pegawal 10 Terselesainya surat
seluran pajak I = | memit | SEtOrAn pijuk
E | Meneliti dan - Diaflar gaji Surat setoran pajak
menanda I_l‘_ - Dalftar perubokiin siap dikirim
tangani surmt setoran putungan 0
pajak yuag ielah menit
dikerjakan
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Pelaksana Mutu Baku Ket
Mo Altivitas Hpeiy Persynrntan |
Staf Umum dan PPK Bendahary bl Wakiu Output
Keuangan ErIEn g
% | Membuat Surat - RKAKL Terselesainva SFP
Permintaan - DIPA
Pembaynrun (3PF) - Daftar gaji 45
apabila memakai - Aplikas: SPP menil
operator PTIP | E:l - Komputer { Laprop
- Printer
10 | Koreksi Surat tidak - 5PP SPP akurat dengan
Permintann - Data perubahan data yang ads
Pembayaran (SPF) > peEmwi
.< - Dafior gaje dan
data dukung 15
ya - REAKL menit
11 | Menandatangani - 5pp SPP siap diserahkan
Surat Permintaan - Dty perubahin ke PPSFM
Pembayaran (SPP) pegawal
- Dafiar gaji dan
data dukung
12 | Menyerhkan Sural - SPP SPP dan data
Permintasn - Duata perubahan 5 dukungnya diterima
Pembayarun (SPP) ke PEgIWELL 3 PPSPM
PPSPM - Dafar gaji dan meni
i datn dukung
13 | Koreksi Surat x - SPP SPP akurat dengan
Permintaan ¥ = Data perubahan data dukung dan
Pembayaran {SPP) L pepawi permintian done tidak
dan kzlengkapan data \? = Daftar gayi dan thetlebihi pagi ying
dukungnya ya dustn dukung 15 i
14 | Menandatangani - SPP menil | Ditandatanganinya
Surat Permintaan = Data perubahan Surat Permintain
Pembayuran (SPF) pegawai Pembayuran {SPP)
- Duftar gaji dan
data dukung
15 | Membuat 5PM - Aplikndi SPM Duata SPM terekam
- PP dalam aplikasi SPM
C] = Data perubihan
praawil
= Dafusr gaji dan
data dukung 15
- RKAKL st
16 | Menyernhkan SPM - 5PM PPSPM menerima
ke FPSPM - 8PP SPM
E"—|_ = Duta perubahian
PERaw
— - Dafrar gaji dan
data dukung
- SFTIM
17 | Menguji dan ~SPM SPM terbit dan siap
menandutangani SPM - 5PP diserahkan ke KPPN
tidak = Laplup Whﬂ.b'."li
Ll tangan
elektronik pada 15
ADK 5PM e
« Pin PPSPM
ya = Datn perubahion
pegiwii
= Dafinr gaji dan
data dukung
18 | Menyerahkan SPM - - Aplikasi SFM EPPM menerima
ke KPPN - ADK SPM i SPM untuk
Ej - SPP . menerbitknn SP2D
= Duta perubahon £
pegawal
19 | Mengarsipkan = 5PM Tersimpannyn
SPP/SPM dan data - 5PP SPP/SPM don datn
dukungnya = [utn perubahan dukungnyn
¥ pegawl
D |
data dukung :
- SPTIM G
= Duta dukung
[ainnya yang
dipertukan

= Leman arsip




