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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Negara

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan

1. Dapat mengoperasikan kompuler

Peraturan Pemerintah Momor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan

2 Rencana Kerja Anggaran Kementerian NegaralLembaga
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 Komputer, Jaringan Intemet
; S0P LPJ Bendahara
2
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Uang Persediaan merupakan uang muka kerja dengan jumiah SPTIM

1.

tertentu yang bersifat daur ulang (revalving), diberikan kepada
bendahara pengeluaran hanya untuk membiayai kegiatan
operasional kantor sehari-hari yang lidak dapat dilakukan dengan
pembayaran langsung.




Pelaksana Mum Baku Ket.
Kasub

Mo Aktivitas Umum Persyaratan /

Bendaharn ek FPK Staf Perlengknpan Wakiu Dutput
Kewangan

I. | Membunt - DIPA Terselesninyn
pengajunn _.,D - RKA-KL . buatan Daftar
Permintaan UP D_ | jam mm up

2. | Membum SPP - DRPP Terselesainya
(surat permintuan | jam | pembuatan SPP
pembayaran)

3. | Membuat surnt - Aplikasi SPM Terbitnva SPM
perintah T - DRFP I5 uang persediaan
migmbayar {'_SPM'_I - - 5PP il
oy | - RKAKL

4, | Kioreksidan J = Suraf pengantar Terselesainya
menanda tangani _D__D pengajuan UP berkas UP yang
berkas pengajunn - Berkas pengajuan |5 siap diajukan
up ¥ up menit

5. | Mengantar berkas - Berkas pengajuan Terkirimnya
UP ke KFPN up berkas pengajuan

= Buku ekspedisi I jam | UP ke KPPN
keluar bagian
| kedangan

6. | Mengarsip kun = Box file klusus Tersimpannyu
berkas UP G LUp Smenit | arsip pengajuan

| = Arsip berkas UP berkas UP




