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SABRIN, 5. Ag MURAMAD YAHYATADIUDIN, S.H.1. NS " Des HSAN.
Sekretaris / Wakil Manajemen Mutu Ketua Pengadilan Agama Banggai
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang

Perbendaharaan Negara

1. Dapat Mengoperasikan kemputer

. Peraturan Pemerintah Nomar 21 Tahun 2004 tentang

Negara/Lembaga

Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Kemanterian

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. | SOP Absensi Kepegawalan

Komputer, Jaringan intemat,

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. | Memperhatikan absensi kehadiran uang lembur pegawai.

Invoice, EPP-LS, SPM

Halaman 1 dari 3




Pelaksann Mutu Baku Ket,
No Aktivitns Kaguh Persyaraian /
Staf Utum dan PPK Bendahara Per] g Wakiu Cutpu
Keunngan EngEagan
I Membuat dafiar - Aplikosi Lembur Terselesaiknnnya
perhitungan = SPK Lembar daftar perhitungan
lembur dan = Daftor hadir Kegon I lembur dan
rekapitulas: ( B selama | bulan ; rekapannya
lembur - Daftar hadir i
fembur
2 Koreksi dan = Dafrar Daftar perhitungan
menanda . perhitungin lemibrur siap dikirim
tangani daftar tidak lembur dan
perhitungan ek apannya
lembur \ ya = SPK Lembur 0
.</ - Daftar hadir kerja | menit
selnma | bulan
= Daftar hader
lembur
3 | Membuat surat - Duftar Terselesainyu sum
wetorin pajak perhitungin selotin pajak
lembur dan
rekapannya T
| _PL = S5PK Lembur il
= Duftar hadir kerja
seelima | balun
= Draftur hadir
lembur
4 | Meneliti dan = Sural vetaran Surat setosan pajik
menanda tanguni pajak siap dikirim
stiril §eloran - perhitungan
pajak fembur dan
pl_l__.l__] rekapannyi 1t
- SPK Lembur menit
= [iftar hadir kerja
selama 1 bulan
= Dnftur hodir
lembur
-] Membuar Surat = DIPA Terselesainya SPP
Permintain I I"_. = Dafiar
Pembayarin = perhitungin
{SPF) permintaan unng 45
lembur menit
= SPK lembur
| I = Aplikas: SPP
= RKAKL




