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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

i Undang-Undang Momar 1 Tahun 2004 tentang

Perbendaharaan Megara

1. Dapat Mengoperasikan komputer

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 fentang

e Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Kementerian
NegaralLembaga
KETERKAITAN PERALATANIPERLENGAPAN

1. | SOP SPMT dan SPMJ

2. | S0P Mutasi

Komputer, Jaringan intemel,

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

& gajl susulan.

Memperhatikan SK dan SPMT Pegawai yang akan dibuatkan

2. | Memperhatikan kelengkapan berkas-berkas dokumen

persyaratan.

Invoice, SPP-LS, SPM




Pelaksana Mutu Baku
i Kasub Umum ;
o Al Staf dan FPK Bendahara FP::::;;E;'"; Wakiu Crutput
Keuangan
] Membuat dafiur - Aplikasi GPP Terselesainya
gnji susulon (_-—\_‘ - Rekopitulasi 15 pembuptnn dofinr
e wai p— tidak daftar gaji menll | gaji susulan
2 | Koneksidan - Dafiar gaji Daftar gaji susulan
mienanda ’<>\ ya " D susulan 15 siap dikirim
tangani daftar menit
il susulan
1 | Membuat daftar - Dafiar gaji Terselesainya daftar
perubahan data susulan perubzhan data
pegawai « SK kennikan susiilin
pungkat
- Sk mutasi a0
« 5k kenaikan menil
berkala
- Datd dukung
lninnya yang
diperlukan
4 | Memeriksa dun = Daftar perubuhan Daftar perubahan
menands I—' pegiwil s pegawal siap dikinm
tangan dafiar it
pegawitl sosulan
5 | Membuut surt - Daftar gaji Ternelesuinya sural
setoran pajak h susulin 15 setoran pajpik
= Daftar perabahan menit
dita pepawai
6 | Memeriksa dan - Sumat setomn Surnt setoran pajak
merindi pajak winp dikirim
e jrieni st o] - Daftar gaji 10
setoran pajak rI_'___.‘_..l susulan menit
= Daftar perubahan
it pregiwin
7| Membuast Surat - DIPA Terselesiinya 3PP
Porminizan rj‘ « Daftar gaji
Pembayrmn a stixuilin
(SFP) apubsila = Aplikani SPP
memuaka - REAKL 45
operalur mienit

Hal. 2 dari 3




Pelaksana Mutu Baku Ket.
Mo Aktivitas Kasub Persyardtan /
Staf Umum dan PPK Bendahara Pestenskn Wakiu Clutput
Keunngan etk
# | Koreksi Surm - S5PP SPP nkurmt dengan
Permintaan - DPata perubahan dnta yang ada
Pembayaran peRnwiL
(SPF) - Dafiar gaji
ek susulnn doan dota
> dukung 5
menit
9 | Menanda ya - 5PP SPP siap diserahkan
tnngani Surmf = Data perubahan ke PRSPM
Permintann PeEDWi
Pembovaran - Daftar goji
(SPP) susulon dan dota
dukung
10 | Koreksi Sumt T - SPF SPI okurat dengan
Permintann 4 tidak - Data perubahan data dukung dan
Pembayaran pegawal susulan permintaan dana
{SPP) dan = Duiftar gaji tidak melebihi pagu
kelengkapan wusulan dan data yang ado
data dukungnya ya dukung 5
11 | Mecnanda - sPP et Ditandatangan nya
tunguni Surai - Data perubithin Surit Permintaan
Permintasn pegawal Pemibayiran (SPP)
Pembiyaran « Draftar gayji
(SPP) susulon din dam
dukung
12 | Membunt $PM - Aplikasi SPM Data SPM terekam
- SFP dulam aglikas SPM
= Dhuta perubahan
Ej PRl
- Daftur guji
sysulnn dan doty
dukung
- REAKL
13 | Menverahkan - SPM PPSPM menerima
SPM ke PPSPM - 5PP 15 SFM
= Duts perubahun menil
prgwwsl
¥ = Dufinr gaji
E_L stsulnn dan dota
— dukung
- SPTIM
- Data dukung
lwinnya yang
diperlukan
14 | Menguji dan - 5PM SPM terbit dan siap
mengnida = BPP diserahkan ke KPPN
tangani SPM = Laplop sebagoi
tdak tanda fangan
clektronik poia
ADK 5PM 15
<> - Pin PPSPM menit
= [Duta perubahan
pegawal
L - Dufiar gaji
susulan dan data
dukung
15 | Men = Aplikasi 5PM KFPN menerima
SPM ke KPPM fj = ADK 5PM | SPM untuk
= SPP menerbitkan SP2D
= Data perubshan a0
pepawai
16 | Mengursipkan = [ra perubahan Dokumen tersimpan
dokiimen 3 pegawai dalam file Kewangan
= Daftar guji 5 menit
susulan don data
dukunp




