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Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara

1. Dapat Mengoperasikan komputer

2 Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang
Penyusunan Rencana Kerja Anggaran Kementerian
Negara/Lembaga
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 SOP Gaji Induk Komputer, Jaringan intemnet,
2. | SOP Gaji Susulan
3. | SOP SPMJ dan SPMT
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
i Memperhatikan pegawai yang perlu dibuatkan kekurangan SPP-LS, 5PM

gaji.
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Pelaksong Mutu Bakn Ket.
ehr Knsub
e Atisiing Sinf Limum dan PPK Bendaharn If:rlr:uﬁa;na; Wakiu Ot
Keunngan
[ Membunt daftar = Aplikasi GPP Terselesainya
I‘-nkurmpn = Rekopitulas | pembunton dafiar
pegawni ( ,'4 daftar kekurangan o kekummngan gaji
tidak Baji
2 | Koreksidan - Dafiar Diaftar kekurangan
menanda tangani kekurangan gaji gaji siap dikirim
daftar . S ¥a = Alat Tulis Kantor 30
kekurangan gaji ':I (ATK) menit
pegawal bersama
bendahara
3 Membunt daftar - Daftar Terselesainya dafiar
pmhnl'.'_:.n datn kekursngan gaji perubahan duty
pegawai = SK pengangkatan peguwa
CPNS/FNS
= 5K kenaikan
- pet
Bl i = BK jabatan a0
- 5PMT frIert
= 5k mutasi
= 8K keduikan
berkinli
= Data dukung
Iminnyu yang
diperlukan
4 | Memeriksa dan - Daftur perubahan Daftar perubahan
menikndy anguni peguwiL 15 pegawal siap dikirim
daftar p:ruba?:: menit
PeiiwiIL KUsu
5 | Membuat st 5 - Dafur kekuranan Terselesainya Surat
setoran pajok Elj gnji 10 setoran pojik
= Draftar perubahan Menit
6 | Meneliti dan .
eneliti - Surat pujuk Sural wetorun pajuk
menania tungani = Draftar kekuranun siap dikirim
SURNL $BLUrn D__.D gaji i
pajak = Daftur perubahsan 10
ity pegawit menit




Pelaksana Mutu Baky Ket.
Mo Aktivitas Karob Persyaratan |
Staf Umum dan PPK Bendahara Peclerigkapai Waktu Output
etlangan
7 Membuat Sural - DIPA Terselesninya SFP
Permintaan - Daftar
Pembayarmn kekurangon gaji 15
(SPP) tidak - Aplikasi SPP menit
- REAKL
B | Koreksi Surat - SPP SPP akurat dengan
Permintaon - Datn perubahan data yang ada
Pembuyaran pegnvai
{3PP) - Daftar
kekurangan gaji
dan dota dukung 15
9 | Menandn tangani ya - 5PP menil | SPP siap diserahkan
Surat Permintaan = Dana perubahan ke PPSPM
Pembayaran PoEawali
(SPF) = Daftar
kekurmngan gaji
diin data dukung
10 | Menyerahkan - SFP SPP dun dalua
Sural Permintaan = Duta perubahan dukungnyz diterima
Pembayarn pegawni 5 i FPSPM
(SPP) ke PFSPM Ej" - Daftar i
tidak kekurungan gaji
tan datn dukung
11 | Koreksi Surat - 5PP SPP akurat dengan
Permintann = Duts perubuhan dita dukung dan
Pembayurun ;<> pegawii permintien duna tidak
(SPP) dan - Duiftar melebiln pagu yang
kelengkapan dots ya kekurangun guji wda
dukungnyi dan duta dukung 5
12 | Menanda tangumni - 5PP menit | Ditandatanganinya
Surat Permintaan = Dty perubahon Surat Permintaan
Pembayarin pegiwal Pembayuran (5PP)
(SFF) - Dufinr
kekumngan gajl
dan dota dukung
13 | Membust SPM = Aplikns SPM Diana SPM terekam
- 5PP dialam aplikisn SPM
= Duta perubahin
] e
= Draftar
kekurmngan gaji
thun dutn ukung 15
- RKAKL h
14 | Menycrahkan - SPM meall " PPSPM menerima
SPM ke PPSPM - SPP SPM
h 4 - Duta perubuhan
l__1 pegawai
= Daftur
kekurangun gaj
dan data dukung
15 | Menguji dan - SPM SPM terbit dan siap
mennnda tangani - SFP diserzhkun ke KPFM
3PM = Laptop sebagai
tanda tangan
E] elekironik pada
ADK SPM I3
- Pin PPSPM menit
= Data perobahan
peawa
= Dafir
kekurmngan gaji
dan data dukung
16 | Menyerahkan = Aplikasi SPM KFPFN menerima
SPM ke KPPN Eﬁ - ADK SPM || SPM untuk
- SPP . menerbitkian SP20D
- Data perubahan Coui
pegawai
17T | Mengarsipkan = Data perubahan Dokumen tersimpan
dokumen pegawni dalam file keuangan
é - Dafiar 5 menit
kekurangan gaji
dan dota dukung




