PENGADILAN AGAMA BANGGAI MNomaor SOP PABGI-S0OP-SEKR-KEL-010
JI. Ki Hajar Dewantara No.
Telp. (0462) 21544 [ Fax (0462) 275708
Hompage: hitp:/ipa-banggal.go.id NomorRevisi | : 0D
E-mail : pa.banggai@yahoo.co.id
BANGGAI
STANDAR OPERATIONAL PROCEDURE | 18n90al Beriaku | = 02 Januan 2018
PEMBAYARAN REMUNERASI P— 1~ dai 3.
DIBUAT DIPERIKSA DISETUJUI
* |*
\( &QL
SABRIN, 5, Ag MUHAMAD YAHYA TAOJUDIN, S.H.I | Drs. IHSAN
Sekretaris / Wakil Manajemen Mutu *Ketua Pengadilan Agama Banggai
/ —
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-Undang RI Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan | 1. Menguasal Aplikasi Komdanas MA
Negara
2 Undang-Undang RI Nomor 1 tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara
3 Peraturan Sekrataris Mahkamah Agung No.003 tahun 2012
tentang Pedoman Akuntansi dan Pelaporan Keuangan
Mahkamah Agung Republik Indonesla dan Badan Peradialan
dibawahnya
4 Peraturan Presiden Mo. 105 Tahun 2014 tentang Tunjangan
Kinerja di Lingkungan Kementrian Hukum dan Hak Asasi
Manusia
5 Perturan Pemerintah No. 23 tahun 2005 tentang Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum jo Peraturan Pemerintah No.
74 tahun 2012
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 SOP Absensi Kepegawaian Komputer, Jaringan internet
2. S0P LPJ Bandahara
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Memperharikan kesesualan absens! pada kepegawalan Entry data, fingerprint, absensi, daftar penerima remunerasi dan
2 Memperhatikan potongan remunerasi dan PPh Pasal 21 ST
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dluftar Laptop SEMILL N
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(dewnlond dari - Daftar Hadir permintian
komdanas) remuneras|
2 | Mengécek - Daftar Hadir Permintaan
besuran G - Kalkulutor 30| remuneras
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FETNeTES] rekapan absen
3 Mengedarkan = Dafiar tanda Ditandatananiny
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tangan permintman | tangan
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4 Mr.mmks 1 - Duftar Tersajinya
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dan menanda f o | - Daftar pernyataan
tangani permintian 15 tanggung jawak
SPTIM FEMUNEras) menit | Mutlak siop
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r:pu-mmmnq remmiinerasi permintaan
TINErasi remunemnsi
dalam format
daftar I I‘ |
pertanggungja
waban -~
remnanerasi don
dafiar
permintaan
TEMURerasi
10 Memenksa
dan menandy - Dafiar Daftar
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2 meriksa
berkas ash = Berkos Lapoiran
pertanggungia \ ¥ PEMANEZUNER PETIANMEUNE faw
waban dimuka waban dimuka m:'l.“ ban remiLnerisi
T i —
et
tangani berkas - Surat Laporan
ash laporan I pengantr rtun i
il e £ |-G | o | S
juwaban perlanggungin | menit | remunerisi sap
TEMmLNEras: withan dimuku dikirtm
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