PENGADILAN AGAMA BANGGA|
JI. Ki Hajar Dewantara No,
Telp. (0462) 21544 | Fax (0462) 275706
Hompage: hitp:/ipa-banggai.go.id
E-mail : pa.banggal@yahoo.co.id

Nomor SOP | :  PABGI-SOP-SEKR-KEU-01

Momor Revisi | © 00

BANGGAI
Tenggal . 02 Januari 2018
STANDAR OPERATIONAL PROCEDURE | Berlaky '
GAJI INDUK _ :
Halaman - 1dan2
DIBUAT DIPERIKSA 2] DISETUJUI
" sierin 5 Ag MUGAMAD YAHYA FADIUDIN, SHI. | s, JHSAN
Sekrataris / Wakil Manajeman Mutu ‘.. Ketua Pengadilan Agama Banggai

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan
Negara

1. Dapat mengoperasikan komputer

Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Penyusunan
Rencana Kerja Anggaran Kementerian NegaralLembaga

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1 SOP KGB Komputer, Jarngan internet

2 SOP Kenaikan Pangkat

3. SOP Cuti

4, S0P izin Belajar

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Belanja Pegawal merupakan kompensasi baik dalam bentuk uang
maupun barang yang diberikan kepada pegawai pemenntah, baik
yang bertugas di dalam maupun diluar negeri sebagai imbalan atas
pekerjaan yang telah dilaksanakan, kecuall pekerjaan yang berkaltan
dengan pembentukan modal. Termasuk dalam kelompok belanja
pegawal ini adalah pengeluaran-pengeluaran untuk gaji dan
tunjangan-tunjangan, uang makan, lembur, honorarium dan vakasi

SK CPNS, PNS, Kenalkan Gaji Berkala, Kenaikan Jabatan
dan Kenalkan Pangkat, SPP, SPM

Halaman 1 dari 3




Pelaksana Mt Haku Ket
Mo Aktivitas Kt Persyaratan /
- Staf Urnuim dan PPK Benclaharn Pier] ¥ : Wakiu Qutput
| Keunngan engkapan
I | Membuat dofiar gaji = Aplikasi GPP Temelesninya
peguwii - SK kenaiknn pembuman dafiar guji
berknla P
C\- = 5K kenaikon 15
— ponkai Tunjmngan pseni
tidak el sunmi.anak
= SK mutasi
- REAKL
3 | Koreksi! memenkss = Ehafiar i Draftur guji siap
dan menandatangani ./\ E] = Al Tulis Kantor i5 dikirim
dafiar gaji yang telah il "4 ya (ATK) menil
o dhibaiat
3} | Membuat doftar = Drafear gaji Terselesuinya dafmr
perutahan data - SK kenutkan perubahan dota
pepiwa: pungh prEawal
= = 5k mutus| is
] = « 5k kenuikan nu:.rm
berknlu
= Duta dukung
libnoya yung
diperiukan
4 | Memerikys dun - Duftur perubuibian Daftur perubahun
mienands f | PeguwiL i5 pegwwi sinp dikinim
tangani dlaftar L == menit B
perubihan pegawal
5 | Membunt dafior « Draftar gaji Terselesaimya daftnr
perabulan potongis rl.. - Diasar hkum M| perubahan potangan
== [ ketentuan mienit
pematongan
6 | Memeriksn dan = Dalfar perubahun Daftar perubahin
nenandi -I ! podungin 15 potongin sing dikirm
tangani perubahiun D menil
puturigis
T | Membual surat B = Draftar guji peguwa 0 Tersebeswinyu surat
sefuran pajak I ey | St ik
B | Meneliti dan b = Daftur guyi Surat setursn pagpk
o [ |- oot peun s dikirm
LAngE RUPSl selren plungn 1
pajuk yaug teluh e
dikerjakng h

Hal. 2 dari 3




Peloksana Muitu Babeu Kel
No Akivitas Fasch Persyaratan
Staf Uimum dan PFK Bendaharm Perl y Waktu Crutput
Keunngan engkapan
% | Membuat Surat = RKAKL Terselesamya 5PP
Permintann - DIPA
Pembayaran (SPP) - Daftar gaji 45
apabiln memaka = Aplikasi SPP menit
aperator PTIP | I: = Komputer / Laptop
- Printer
10 | Koreksi Surat tidak - PP SPP akurat dengan
Permintaan - Drata perubahan data yang ada
Pemboyamn (5PP) pegnwa
= DPafiar gaj: dan
data dukung 15
¥a - REKAKL menil
Il | Menondotnngani - 8PP SPP sinp diserahkan
Surat Permintaan - Diala penibahan ke PPSPM
Pembayaran (5PF) pegawal
- Daftar gaji dan
data dukiung
12 | Menyerohkun Surm - 5PF SPP dan datn
Permintiuin = Datn perubahon 5 dukungnyva diterima
Pembayuran (SPP) ke | h pegiwii menit | FPSPM
PPSFM - Daftar gaji dan !
tiddak data dukung
13 | Koreksi Surm ; - 5FP SPP akurat dengan
Permintuan = Duty perubahan data dukung din
Pembuyemn (SPP) pegnwl permintaan dona lidak
dun kelengkapun data = Daftar gaji dan melebibi pagu yang
dukungnya ya data dukung 15 ada
14 | Menandatangin - 5P menit | Ditandatanganinyz
Surat Permintamn = Draty perubahan Surat Permintaan
Pembayuran (SPP) pegiwil Pembayaran (SPP)
- Dhaftar gaji dan
data dukung
15 | Membunt SPM = Aplikasi 5PM Data SPM terekam
v - SFP dlum uplikisi SPM
= Data perubahan
Ej pegiawal
- Duftar gaji dun
daty dukung 15
- RKAKL 3
16 | Menyerahkan SPM —SPM MeAll | "FPSPM menerimn
ke FPSPM - SPP |
E"_I‘ = Dtn perubaban
pegawil
— - Daltar gaji dan
dita dukung
- SFTIM
17 | Menguji dan - 5PM SPM terbit dun shap
menandatangani SPM - SPP diserahkan ke KPPN
1Edak = L-“P'U’p‘mﬂgﬂl
tunda tangan
<> elektronik pada 15
ADK SPM 3
- Pin PPSPM A
¥a = Data perubiahan
pegawa
= Daftar gafi dan
daota dukung
18 | Menverahkan SFM v = Aplikasi SPM KFPM menerima
ke KFPN - ADK 5PM I SPM untuk
Ej - 5PP ; menerbitkan SPF2D
- Drath perubahan 0
pegawai
19 | Mengarsipkan = 5PM Tersimpantiya
SPP/SPM dan data - SPP SPF/SPM dan data
dukungnya = Pratn perubahon dukungnya
pegawai
é - Daftar gaji dan P
data dukun :
_seTM .
= Data dukung
lninnyh yang
diperhukon

= Lemari arsip




