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SOP
LAYANAN PENGELOLAAN SISA PANJAR

Dasar Hukum Hualifikasi pelaksana

nZang Undang iMomor an

un bEntang akiman: 1. 51 Sederajat;

2 Undang-undang momor 7 fiahun 1989 tentang Peradilan Agama yan
diubah dengan Lndang-undamng Momor 3 tahun 2006 dan diubah uruyl
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 20049,

3 Undang-Undang Momor 25 Tahun 2000 tentang Pelayanan Publiks

4 HKeputesan Hetua Mahkamah Agung RI Momor @ KMASGD1SH 10081
tentang Pola pembinaan dan pengendaian Administrasi perkara;

5 HKepulwsan Ketua Mahkamah Agung RI Momor @ EKMAOOLSH180
teniang Kepaniterean Pengadilan Agama;

& Keputsan Ketia Mahkamsh Agung Rl Momor @ KMAGIZSKNW200
tenfang Pemberlakuan Buku |l pedoman Pelaksanaan Tugas dal
Aministrasi Peradian:

7 Keputesan Katua Mahkamah Agung Rl Nomor @ D26KMASSESLZ201
tentang Siandar Pelayanan Peradilan;

£ Surat BEdaran Mahkamah Agung Rl Momeor @ D02 Tahun 2012 tentan
Pedoman penyusunan Slandar Operasional Prosedwr 4 Bngkunpa
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

@  Standar IS0 B001:2015 Klausul B.5
Standar SAFPM PAMS Std 3.71.1

Heterkaitan

Peralatan/parlengkapan

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

1. S0P Pembayaran Panjar Biaya Perkara

2. S0P Pelayanan Pengembalian Sisa Panjar e Perahiran-Caralinan,

3. S0P Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara

Perdengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedomamn

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FMIAFZE/03, FMIAPIOS/06, FMAAPIY /01, FMAAPIT 1502,
FMIAPZE:03, FMIAPTZ5/02, FRPARMA'06, FMSAPT 1503,
FMAPT 1504
Pelaksana Mutu Baku
i Haer! | mong. [Postere]l ereatent | o, ouput
PNBP e T
1 |Membuat dam membernkan ATK dan Referensi | 10 menit| Instrumen penggunaan biaya
Imstrumen  penggunaan  biaya l: :F tlerkait panjar, FMIAP29/01
panjar kepada FPenggugat
Femohon untuk melaporkan
kepada Kasir bahwa perkaranya
gk ot
2 |Memberitahukan kepada '-. ATK dan Referensi | 10 menit] Instrumen penggunaan biaya
FPenggugat § Pemchon  uniuk terkait panjar
menanyakan kepada Kasir
apakah ada sisa panjar biaya
perkara _I
3 |Menerima Instrurmen ATHK dan Referensi | 10 Menit| Instrumen penggunaan biaya
penggunaan biaya panjar perkara lerkait panjar
yang diputus dari para pihak
4 |Mengecek dan memberitahukan Perlengkapan 15 Menit] Buku Bantu Jurnal dan Surat
ada ! tidaknya sisa panjar biaya Komputer, ATH dan pemberitahuan sisa panjar
perkara kepada Penggugat Refarensi terkait biaya perkara, FM/APMDS01
FPemohon. I e




Pelaksana

Mutu Baku

No. Aktivitas ; ]
H“;;,mi Bend. :::I?:I:r:;:; Waktu Output
PMBFP

5 |Mengembalikan sisa panjar biaya | Perlengkapan 10 Menit Kwitansi'tamda terima
perkara tersebut (jika ada sisa) Komputer, ATK dan pengembalian sisa panjar
kepada FPenggugat / Pemohon Referensi terkait biaya perkara, FM/AP29/03
disertai dengan kwitansi
|Pengembalian Sisa Panjar

G |Membukukan ke dalam BKU dan . Perlengkapan 15 menit] BEU dan Buku Bamtu,
Buku Eaniu tentang| Komputer, ATH dan rekapitulasi sisa panjar,
pengembalian sisa panjar, serla Referensi terkait FMIAPMDS/05 , FRUIAPS0E
rekapitulasi sisa panjar

7 |Membuat dan menandatangani Perlengkapan 60 menit] Pengumuman sisa panjar
pengumuman sisa panjar yang Komputer, ATK dan yang belum diambil
belurm diambil oleh  pihak Referensi terkait
berperkara

& |Mengumumkan di papan Perlengkapan 180 hari] Pengumuman sisa panjar
pENGQUIMLUIMEn dan website Komputer, Internst, yang belum diambil, surat
ltentang sisa panjar yang belum ATK dan Referensi pemberitahuan, FMAPDS04
diambil pihak sera terkait
memberitahukan  bahwa  jika
dalam waktu 180 har tidak
diambil para pihak sisa panjar
ltersebut disefor ke kas Megara.

9 |Membukukam dan menyerahkan Perlengkapan 1 hari | RekapitulasiFPembukuan sisa
sisa panjar yamng belum diambil k 4 Komputer, Internet, panjar yang belum diambil
pihak berperkara kepada kas ATK dan Referensi dan bukti setor ke kas
Megara [PNBPW Aplikasi terkait negaraFRAPIT 10
SIMPOMI

10 |Membuat Laporam Pengelolaan Perlengkapan 1 jarm Laporan Pengelolaan Sisa

Sisa Panjar

Komputer, Internst,
ATK dan Referensi
terkait

Panjar, FMMAPT102Z,
FMIARPT1/03




