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SOP

Layanan Sidang Terpadu

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

1 Peraturan Mahkamah Agung Rl Mamaor 1 Tahun 2014 tentang
Pedoman Pemserian Layanan Hukum Bagi Masyarakat Tidak
Mamgu di Pengadilan.

1 Memahami Peraturan Perundang-undangan yang
berlaku

2 Keputusan Direktur Janderal Badan Peradilan Umum Nomor
SADJUSSKHK.DDE STahun 214 Tenlang Petunjuk Pelaksanaan
Peraturan Mahkamah Agung Rl Momor 1 Tahun 2014

2 Memahami bugas dan fungsi pekerjaan

] Persekma Momor 002 Tahun 2012 3 Memahami hukum acara persidangan
KETERKAITAN PERALATAMN | PERLENGKAPAN
1 S0P Pencatalan, Pefaporan dan Sistem Data 1 Data jumlah perkara yang ditangani
2 S0P Layanan Sidang Diluar Gedung 2 Bulm Fagister
3 Undangan
4 Data Penyelenggaraan Sidang terpadu 1ahun sebefumnya
3 Data Permchonan sidang teqpadu
cari pihak lain
& Surat permahanan gembesian penyuluhan hukum
PERINGATAN PENMCATATAN DAN PENDATAAN

Penyelenggaraan Skdang di luar Gedung Pengadilan dikhususkan uniuk
perkara-perkara yang pembuktiznnya mudah atau bersifat sederhana

Samua data yang berkaitan dengan penyelenggaraan Sidang

i Luar Gedung Pengadilan dicalat dalam sislem Data Layanan
Hukum secara elekironik melalui sisiem teknoleqi informasi terkini
yang diteragkan Pengadilan

Pelaksana Mubu Baku
No Akffitas Keatua Pengadilan Panitara Kelengkapan / Wiaktu Ourtput
Persyaratan
1 F 3 5 [ T
1 Membuat perencanaan pelaksanaa Data 1 hari Daftar
sidang lerpady pengadian sslama penyalanggaraan rencana
satu tahun Sidang terpadu Sidang
Pengadilan lzhun| lerpady
sebelumnya. pengadilan
I I sefama  sahy
Data  permohanan {ahun
sidang tzrpadu

pengadilan dari pihak
fain




2 | Melakukan koordingsi  dengan Undangan dhar Laporan hasi
pejbat lerkait seperi Camat, keordinasi
Kepala KUA dan Kepala Desa Data perkizaan berisi jumlah
{phak-pihak yang ferkail) dalam ¥. jumlah orang yang perkara,
pelaksanaan sidang terpadu baik [:j akan dilayani wakiu dan
defam hal melakukan kegiatan Iokasi yang
penyuluhan hukum Surat permohonan akan akseshal

pemberian bagi

penyuluhzn hukum pEny2ndang
disabilitas,
perempuan,
anak dan orang
usia kanjut

3 | Mengeluarkan Surat Kepuhisan Laporan hasi 1han Surat
Ketua Penpadian yang ¥ kiordinasi Keputusan
menysbutkan  lokas,  wakh, Pelaksanaan
pefugas/pajanat yang [ I Sidang
melaksanakan terpadu

4 | Menerbitkan Surat Tugas v Data jumkah 1jam Surat Tugas
berdasarkan Surat Keputusan petuqas yang akan bagl Petugas
Kefua Pengadlan unfuk para l bertugas Sidang di Luar
pefugas yang akan bertugas di gedung
Sidang i luar gedung pengadilan - pengadian

U sudah di
terbitkan
Palaksana Mubu Baku
. =
No Akfifias B (ﬁ, _E"f“ . :% g Kelengkapan Waktu Qutput
g |2F3 s 5
1 2 4 3 i (il ] 1
d | Memeriksa kelengkagan berkas Daftar Chek Fst 2 Jam Berias Sidang
sidang tepadu Terpadu
(-
6 | Jurusita\lSP melaksanakan Pengumuman I| 4hari Pengumuman /
pengumuman dan panggilzn Ralaas Relzas
secara kolektif sesuai aturan v
sidang terpadu (sidang isdat
nikahj D




T | Mefaksanakan sidang terpadu Ruangan pengadilan | 1-2hari | Sidang terpadu
dengan mangikuti ata cara yang itergantun | dilzksanakan
persidangan sesuai dengan diupayakan gjarak sasua hukum acara
keterfuan peraturan penmdang- meameni okasi yang
undangan dekorum pengadilan | sidang berlzku

dan terpadu)
aksesibel

Ruang  pelzyanzn
administrasi (/&
diperiukan)

B | Petugas Penyelengara Sidang Saliran Putusan 40 Ment | Sainan Pulusan
terpady mengeluarkan salinan
putusan pada hari fu juga

9 | Panitera menandatangani salinan Cap/Slempel ameni | Seman Putusan
putusan uniuk diserahkan ke KUA
selempat

10 | Membuat faporan kegiafan dan Buku Register ahari Leporan kegiatan
penggunaan anggaran dan laporan pEnggunaan
pemberian layanan ke dalam buku Data Jumlzh perkara Angparan dan laporan
register dan melaporkan kegiatan yang dEangani evaluasi sidang
serla  pengounaan  &npgaran terpadu
kepada  Kela  Pengadilan, Laporan fiap petugas
melakukan evaluasi pelaksanaan sidang terpadu

gidang  tempadu sekurang-
kurangnya & bulan sekall




