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Pembayaran Panjar Biaya Perkara
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Persekma Nomor 022 Tahun 2012 1 Menguasai POLA BINDALMIN

7 UL Mo .7 Tahun 1930 tentang Peradian Agama y.s.du UU Nod 2 Menguasai aplikasi SIPP 3.1.1-3
Tahun 2006 y.5.d.u UL No.30 Tahun 2009

K] Memahami 1=ystem formd yang berkaitan d2ngan

2
rRA A0 RH penarimaan surat permahonan / gugatan

4 KMADD1/SKAM5H tentang Fola Pembinaan dan Pengendalian 4 Memahami 1sistern pembukuan keuangan parkara
Adminéstrasi Kepaniterazn Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggy

Agama

3 KMAD3ZSKIN2006 tentang Pemberlakuan Buku |1 Fedoman
Palaksanaan Tugas dan Adminisirasi Peradian

& SK KMA NO.G26/KMASKAN012 tentang Standar Pelayanan

Paradian
7| 1509001 2015
KETERKAITAN PERALATAN | PERLENGHAFAN
1 Padoman Mulu 1 Komguter,
2 SOF Penyelasaian Perkara bl | e i
3 S0P Transparansi dan Informasi Perkara i e
4 SKUM
3 Buku Jumal keuangan Induk Perkara
] Registes Induk Perkara Permohonan i Gugatan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika Pemahon/Penpgugat tidak membayar 2t3u tzlah membayar biaya perkara | Enfry data, SKUM, Penomoran Perkara Surat permohonan, mencatat
tefapi tidek menyerahkan Bukl seior Bank kepada kasr maka perkara fidak | calam register induk perkara permohonzn/gugatan dan pengisian buku
didaftar Jurnal keuangan perkara

Jika petugas Meja | fidak mengentry data szcara lengkap maka menghambat
[FI5ES pEnyelesaian perkara.




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
Pelugas Waktu
Mejat Kasir Kelengkapan (menit) Output Kek
1 2 4 -] b T B §
1. Menerima surat PC, kertas, alat 10 Surat gugatan |
permohonan | gugatan | tuis, slempel, dan | Ment | permohonan
permohonan  banding Referensi ferkadt
verzet  (perlawanan) |
permohonan  kasasi ( :'
permohonan  peninjavan
kemba permahonan
eksekusi dan permohonan
perlawanan phak kefiga.
2 Menaksir panjar  biaya <+ PC, kerias, alat
perkara sesual dengan SK tulis, stemped, dan SKUM
Ketua Pengadilan Agama Referzns! ferksil 10
dan  membuat  SKUM Menit
uniuk dibayarkan melabui
Bank
3, Menenima dan memeniksa Ceklist
bukii stor bigya perkara " Slip Sedoran
yang diserahkan oleh r 're
pihak berperkara fce
4 Mencatat panjar  biaya PC { Printer
perkara pada jumal dan
kangsung melakukan input A-:Tan:._ra
jurnal di SIPP il kepastian panjar
:l Menit biaya perkara
5 Mencatat pengeluaran Aplikas siadpa Terfbnya
biaya ;Tanl:lal’ta'an {HHK 1} - KIPA, Juma E:u";?ﬂ_tf"“
dan biaya proses dan REUAngan . gan
pada hari  ifu  juga | | "
menyerahkan Mernit
kepada bendahara
6. Mencatat  pengeluaran Stempel. cap 10 Perkara  swdah
seluruh  biaya perkara 1 Gugatan Menit tendaftar
sesua] dengan /pemohanan
peruntukanya
berdasarkan infrumen dasi |:|
magels dan meia [l untuk
pemberitahuan
T Mencatat  pengeluaran L Buku Repster 20 Tercatainya
biaya redaksi (HHK.2) dan Menit perkara  dalam
.'l'lE.'"':.'E"EI'fh.E'! i;epm,a : I'&i_:liStEl
bendahara
8. | Mencatat  pengeluaran + :;FS:A gugatan ME Memberi
béaya materai enit kepastian
kepada pihak
bahwa perkara

sudah terdaftar




9, Mencatat  pengembalian l Buku Regester 1) Tercatatnya
sisa panjar dan Menit perkara  dalam
mienyesahikan kepada register
Pihak berperkara

10. | Menginput BEU dan Buku L 4 PC, kertas, alat | 1 har BEL dan Buku
Kas Bantu fulis, stempel, dan Kas Baniu

Referens terkast




