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Pelayanan Permohonan Konsinyasi
DASAR HUKUM KUALIFIKAS]I PELAKSANA
1 PERSEEMA Momo 00z Tahun 2012 tentang Pedoman 1 S1-Hukum Islam
penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya
2 Pasal 1401 s/d 1412 KUH Perdata 2 51-Hukum
KETERKAITAN PERALATAN /! PERLENGKAPAN
1 Penerimaan perkara di Pengadilan Agama 1 Komputer,
2 Jaringan Internet
3 Buku Referensi
FERINGATAN PENMCATATAMN DAN PENDATAAN
Jika SOP tidak dilaksanakan tidak ada perkara
Pelaksana Mutu Baku
N Akctifit
@ s Meja || Meja Il | Meja Il | Kasir| Jsuse [LErsversen Waktu
1 Menerima surat permmaohonan Sur ek} ermoiionan 5 Menit
konsignasi
Meneliti surat permobonan yang Surat i
% diajukan oleh Pemochon | I Permohonan 10 Menit
Menaksir panjar biaya konsignasi dan ¥
membuat SKUM Rangkap 4 =erta Atk, Panjar Biaya dan
3 menyerahkan SKUM tersebut kepada | = SHLUM 15 Menit
Pemohon agar membayar panjar
hMemberi tanda lunas pada SKUM
4 setelah  Pemobon membayar panjar | SHUM 5 Menit
biaya konsignasi di Bank yang
ditunjuk.
w
Mencatat biaya konsignasi dalam i
= buku jurnal kensignasi [ ] Sl 16 Monit
Menyerahkan SKUM [embar kedua
i3 kepada Pemohon wntuk disimpan SHUM 5 Menit
yang bersanghkutan
Mencatat pemmohbonan  konsignasi ATK d |
¥ |dalam buku register konsignasi ¥ Rﬂg-,ﬂ:. 10 Menit
Menyerahkan satu eksemplar surat M
a permohonan kepada Pemohon untuk B_j 2z:mnnan 5 Menit
dizmpan yang bersangkutan
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Menunjuk JELISP unibuk
melaksanakan  penawaran Larvbuks
menenma pembayaran funai kepada
pihak yang berhaktermohon
konsignasi

Instrumen

5 Menit

Membuat berita acara akan dilakukan
penyimpanan atau konsignasi di kas
pengadilan

ATE, Komputer

25 Menit

1

Membuat berita acara konsignasi

0

ATE, Komputer

15 Menit




