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SOP

PELAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI
KE PENGADILAN AGAMA LAIN

DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1 PERSEKMA Nomo : 002 Tahun 2012 tentang Pedoman 1 SLTA

penyusunan  Standar  Operasional Prosedur  di  lingkungan

Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya
2 | Permenpan Nomor 35 fahun 2012 tentang tentang 2 Diplomal

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur

Administrasi Pemerintahan
3 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002 3 S1-Hukum

Tahun 2012, Tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan

Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya
4 | Bukull
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 SOP Panggilan Sidang/Pemberitahuan Delegasi Keluar 1 Buku Ekspedisi
2 SOP Pemberitahuan Relaas Internal 2 Komputer/Laptop
3 SOP Pemberitahuan Relaas Panggilan Umum (Tergugat 3 Scanner

Tidak Diketahuai Tempat Tingalnya)

4 Jaringan Intemet
5 Faximile

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan tidak akan
tercapai.

Pelaksana Mutu Baku
e Staf . Pengadilan
No. Aktivitas Bagian wr'(}?PA; :e;?naﬂﬁ Agama FI:’erlsyar:atanl Waktu Outp
Umum g Pemohon eriengkapan ut
1 | Mengirim surat Berkas 1 Terlaksananya bantuan
permohonan bantuan permohonan | hari eksekusi
delegasi Ke Panggilan
Pengadilan  Agama pelegasi
lain Buku
© agenda
Buku
ekspedisi
2 | Cek kelengkapan Berkas 1 Terlaksananya bantuan
dan mendisposisikan permochonan | hari eksekusi
Surat =<>——G panggilan
delegasi
3 | Pengadilan  Agama : Berkas 1 Terlaksananya bantuan
lain mengirim kembali permchonan | hari eksekusi
berita acara sidang panggilan
eksekusi ke
Pengadilan Agama =
pemchon D




