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SOP
Pelayanan Pembebasan Biaya Perkara Di Tingkat Kasasi
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1 Pedoman pelaksana Tugas dan Administrasi Agama Buku 11 (KMA 1 &1 Hukum
032/5K /2006
p | PERSEKMA Nemor : 002 Tahun 2012 tefang  Pedaman peryuswnan | 2 52 Hukum
Sandar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah  Agung  dan Peradilan
yang berada dibawahnya
KETERKAITAN FERALATAN | PERLENGKAPAN
i SOP Penyelesaian Perkara 1 | Komputer,
2| Buw Bantu
3 SKTMUJAMKESMAS! JAMKESDAKMS
PERINGATAN PENCATATAM DAN PENDATAAN
1 Keterlambatan Pendaftaran akan mengganggu proses pelayanan Buku Banfu, Buku Jumal Keuangan Perkara, Buku Induk
perkara Keuangan Perkara, Buku Regisier Perkara.
? Tidak memenuhi syaral permohonan Pembebasan Biaya
Perkara tidak dikabulkan
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Pelaksana Mutu Baku
No Aklifitas Petugas Petugas Kasir | Panitera | Ketua PA Persyaratan/ Waktu Cutput
Mejal Meja Il Kelengkapan
1 2 3 4 § 8 7 i] § 10
{ | Menerma Femaohonary Surat  Permohonan 1 Hari Surat
kasasi dengany kasasi disertai Permohonan
pembebasan bizys permohonan Kasasi, SKTM
perkara l pembiayaan  hiaya JAMKESMA S
pembebasan  biaya JAMKESDA!
perkara, KMS
SKTMJAMEESMAS
1 JAMKESDAKMS
¥ Memeriksa Kelengkapars Sural  Pemmohonan 1 Haii Surat
Berkas kasasi Kasasi, SKTM/ Permaohonan
L4 JAMKESMAS/ Kasasi, SKTM/
[ } JAMKESDAS KMS JAMKESMA
JAMKESDA/
KMS
1 Membuat SKUM nihil Sural  pemmohonan 1 Haii SKUM Nihil
A 4 kasasi,  diserai
| Il permohonan
pembiayaan  biaya
pembebasan
biayaperkara,
SKTM!
JAMKESMAS/
JAMKESDAS
¥ KMS
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4 Menyerahkan SKLM v SKUM Mihil 1 Hari SKUM  Nihil
Kepadapemohon diterima
kasasi pemohon

kasasi

5 f;‘:;l;aht ze Dbill;sﬁ = SKUM Nihil 1 Hai ;anj?;t i

ra nihi alam I rca i
buku jumal perkam buku Jumal
kasasi

& Membubuhkan momor SKLUM Nihil dan Surat 1 Hari Az
e o an i e
yang dimohonkan JAMKESDA! KMS Kasasi
kasasi

7 Menyerahkan kembli L Akta pemyataan 1 Hari Akia
surat permohonan ks Kasasi dan SKUM Mihil pemyataan
kasasi besera asli Kasasi dan
SKLUM kepada | SKUM  nihil
pemohon kasasi diterima

pemchonan
kacagi

k] Menerima surat - Akia Pemyataan 1 Hari Akla
Pemmohonan  kasasi Kasasi dan SKUM Mihil pemyataan
dan ashi SKUM dan Kasasi dan
pemohon kasasi SKUM  nihil

diterima
petugas meja
l

q Menye;ahkzn b';""iﬂ*_- B Ezerk.a_s Pemohonan| 1 Hari Berkas
permohonan 5asi sasi permohonan
kepadameja Il kasasi

diterima

10 Men:.e':ahkan bkearkag- - E:rkﬂ_s permaohonan 1 Hari Eerkas
permmaohonan Sasi sasi ermaohonan
Dengan pembebasan l| Kasasi
Biaya perkara kepada diterima
panitera panitera

11 Membuat L Berkas Pemmohonan 1 Hari Surat
pertimbangan tentang Kasasi Pertimbanga
permmahonan kasasi n
dengan pembebasan
biaya perkam

12 Menyerahkan Eerkas Berkas Permohonan] 4 Hag Eerkas
pemmohonan kasasi | | Kasasi dan Surat} Permohonamn
Dengan pembebasan pertmbangan Kasasi dan
Biaya perkara kepada Surat
ketua_ Pertimbanga

n diterima
Ketua

13 Membuat penstapan Berkas permohonan 1 Hari Penetapan
pembebasan biaya . ' kasasi dan suraf Pembebasan
perkara pertimbamgan Biaya perkara

Qleh ketua

" Menyerahkan Eerkas Berkas  permohonan] 4 Hag Berkas perm
permohionan kasasi, ohanan
pembebasan biaya Surat pertimbangan kasasi,
perkara kasasi kepada b dan penetapan surat pertimb
panitera l pembebasan biaya angan  dan

perkara penetapan
pembebasan
biaya perkara
diterima
panitera

15 Membuat surat Berkas Pemohonan) 1 Hari Surat
keputusan kuasa kasasi, Surat keputusan
Pengguna Anggamn Pertimbangan dan pe Panitera
tentang panjar biava netapan  pembebasan) selakuy kuasa
perkara i I biaya perkara Pengguna

Anggaran

16 Membundel berkas Berkas  Permohanan) 1 Han Berkas
pemmohonan kasasi kasasi, Suraty Bundel A dam
dengan pembebasan Pertimbangan dan Bundel B
biaya perkara. v penetapan

pembebasan biaya
perkara
1w Mengirimkan bundel A w Berkas Bundel A 1 Hari Tanda terima

dan bundel B ke
Mahkamah Agung

danBundel B

dari
Mahkamah

Agung.




