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SOP
Pelayanan Pembebasan Biaya Perkara Pada Tingkat Banding
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Padoman pefaksanaTugas dan Administrasi Agama Buku 11 [KMA 1 51 Hulum
032/ SKAV2008)
2 PERSEKMA Nomo (2 Tamwn 2012 tenfang Pedoman 2 52 Hubum
penyusunan Standar  Operasionazl  Prosadur  di  Engkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada di bawahnya
KETERKAITAN PERALATAN | PERLENGKAPAN
1 S0P Pendaftaran Permohonan  Banding Dengan Pembebasan 1 Kompuler,
BigyaPerkara
2 Buku Bantu
3 Buku Register
4 SKTM
3 JAMKESMAS
& KM3S
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 KeteriambalanPendaftaranakanmengganggu proses Buku Banty, BukuJurnal KeuanganPerkara, Buku Induk
pelayananperkara Keuangan Perkara, Buku Reqgistar Perkara
2 Tidek memenuhi syarat permohanan Pembebasan Biaya Perkara
ficlak di kabulkan
Pelaksana Mutu Baku
Hao.| Aktivitas Pelugas | Petugas . ¢ Kefea | Persyaratan/ Wakbu Cut-put Ket.
Mejal | pagam | o%r | Panitera Perengkapan
1. Mereima Permohanan Sural Permahanan 1 hari Surat
banding dengan banding, SKTMS Permiahonan
pembebasan biaya JAMEKESMAS Banding, SETM!
perkara JAMKESDA KM5 JAMEESMASS
JAMKESDA! KMS
2 Memeriksa - Surat 1 hari Surat
pelengkapan Permahenan Banding, Permahanan
Berkas bandng SKTMI JAMKESMAS! Banding, SETM
:E JAMEESDA KNS JAMEESMASS
JAMKESDAS KNS
1 Membuat SKUM nihil Sural permahanan 1 hari SKLUM Nihi
¥ banding, SKTM/
JAMKESMAS
l JAMEESDA KMS




Menyerahkan  SHUM SEUM Hihil 1 hari SKLUM Mihi diterima

kepada pemahion pemechan

banding banding

Mencalal biaya EXUM Nihil 1 hari Parjar lercatat di

Perkara nihil Dalam Bk Jurnal

baku jumal perkara

banding

Membubuhkan nomor SEUM Mihil dan Surat | 1 hari Akla pernyataan banding
perkara pada SKUM Permohonan

sesuai nomor perkara Banding, SKTM/

yang dimehankan JAMKESMAZ

baning JAMKESDA KNS

Menyzrahkan kembali Akta permiyataan Banding dan | 1
sural perm  chanan SKUM Nihil hari
banding hbeserda asli

SKUM kepada

pemaohan banding

Menenima surat AkiaPernyataan 1 hari Akla pernyataan banding dan
Permchonan  Banding Banding dan SKUM nihi dierima

dan asli SKUM dari SEUM Mihil petugasmejal

pemahan

Banding

Menyerahkan hberkas Berkas Pemahonan 1 hari Berkas permahanan banding

pemmehenan  banding
kepada mejalll

banding

dilerima petegas meja [l




pengguna  Anpggaran
tentang panjar biaya
Perkara

perfimbangan dan
penetapan pembeba
san Biaya Perkara

Menyerahkan berkas Berkas permahonan 1 hari Berkas Permohonan
permohonan  banding banding Banding diterima
dengan pembebasan panitesa
biaya perkara kepada
panitera
Membuat BerkasPermohonan 1 hari Surat Perfimbangan
pertimbangan  tentang Banding
permehonan  banding
fengan  pembebasan
biaya perkara
Menyerahkan Berkas BerkasPermohonan {hari | Berkas Permohonan Bandng
permehonan  banding Banding dan Surat dan Surat Pedimbangan
gengan  pembebasan pertimbangan ditesima Ketua
Haya perkara kepada
kefua
Membuat  penetapan Berkas permohanan 1hari | Penetapan Pembebasan Biaya
pembebasan hiaya banding dan surat perkara oleh Ketua
perkara pestimbangan
Menyerahkan Berkas Berkas Permohonan 1 hari Berkas pemohonan bamding
permehonan banding, surat surat Pertimbangan dan
pembebasan  biaya pertimbangan dan peneiapan pembebasan bigya
perkara handing penetapan perkara diterima Panitera
kepadaPanilera pembebasan Biaya
perkara

5 Membuat sura Berkas Permohonan | 1hai | Swrat keputusan Paniters

keputusan kuasa banding, Surat selaku kuasa Pengguna

Anggaran




Membundal berkas
pemmehenan  banding
fengan  pembebasan
bizya perkara.

Berkas Permehionan banding,
Sural Pertimbangan dan
penetapan pembebasan hiaya
perkara

han

Meangirmkan bundel &
dan bunded B ke
Pengadilan Tinggi
Agama

Barkas Bundsl &
Dian Bundel B

1 hari

Tarda ferima dari PTA




