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SOP
LAYANAN SIDANG DI LUAR GEDUNG
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
1 Peraturan Mahkamah Agung RI Mamor 1 Tahun 2014 bentang 1 Memahami Peraturan Perundang-undangan yang
Pedoman Pemiberian Layanan Husum Bagi Masyarakat Tidak berfak

Mamgu di Pengadilan.

2 | Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum Nomar
S2DJUSKHILO06. 3 Tahun 214 Tentang Peturjuk Pelaksanaan
Peraturan Mahkamah Agung RI Mamor 1 Tahun 2014

2 Memahami fugas dan fungsi pekerjaan

3 Persekma Nomor 002 Tahun 212

3 Memahami hukum acara persidangan

KETERKAITAN

PERALATAN | PERLENGKAPAN

1 S0P Pencatalan, Pelaporan dan Sislem Data

1 Data umlah perkara yang ditangani

Bl Ragister

2

3 Lindangan

4 Data Penyelenggaraan Sidang difuar Gadung
Penpadfan tahun sahelumnya

4] Data Permaohonan sidang di luar gedung Pengadilan

i pihak [am
B Surat permohonan pemberian penyuluhan hukum
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Penyelenggaraan Sidang di luar Gedung Pengadilan dikhususkan uniuk
perkara-perkara yanq pembuktiannya mudah atau begsifat sederhana

Semua data yang berkaitan dengan penyelenggaraan Sidang

i Luar Gedung Pengadilan dicalat dalam sistem Data Layanan
Hukum secara elekironik melalui sistem teknologi informasi feckini
yang diterapkan Pengadilan

Pelzksana Mutu Baku
Mo Aktifias Katua Pengadilzn Panitera Kelengkapan ! Wakty Qutput
Persyaratan
i ¥ 4 3 [ 7
1 | Memzuat perencanaan pelaksanaa Data 1 hiari Daftar
gidang diluar gedung pengadilan penyeienggaraan rencana
salama satu tahun Sidang di Luar Sidang diluar
Gedung gadung
Perencanzan  dibuat  dengan Pengadilan  tahun pengadilan
memgerimiangkan jurniah | l Sebefumnya. selama  safy

pelaksanaan sidang di luar gadung
pengadian pada tahun sa2beblunya
dan juga jumlah permchonan untuk
menyelanggarakan sidang di Ruar
gedung pengadilan dari pihak kain
(seperi untuk pelayanan terpadu,
permintaan  Pemerinfah  Dazrah
atay  perminfaan  Lembaga
Masyarakat Sipil

{zhun
Data  permohonan
sidang diluar gedung
pengadilan dari pihak
lain




2 | Melakukan keordinasi  dengan Undangan 3 hari Lapoean hasi
peiahal ferkait seperi Camat, kaardinasi
Kepala KUA dan Kepala Desa Data perkiraan berisi jumlah
termasuk orang atau sekolompok L Jumiah orang yang perkara,
orang selain petugas poshakum [:j akan dlayani wakiu dan
ingin  memberikan  penyuluhan Iokasi yang
hukum bersamaan dengan sidang Sural permohonan akan aksesdal
di luar gedung pengadilan, pihak pemberian bagi
tersebut harus mendapatkan izn penyuluhzn hukum penyandang
terlebih dahulu dar Ketua disabilitas,
Pergadilan PEIEMpUEN,

anak dan orang
usia kanjut

3 | Mengeluarkan Surat Kepuhisan Laporan hasi 1han Surat
Ketua Pengadilan yang ¥ kioerdinasi Keputusan
menyeiutkan bikasi, wakb, Pelaksanaan
pefugas/pajabat yang i I Sicang di Luar
melaksanakan Gedung

Pengadian

4 | Menerbitkan Surat Tugas ¥ Data jumkah 1jam Surat Tugas
bierdasarkan Surat Keputusan petuqas yang akan bagi Petugas
Kefua Pengadian untuk para l bertugas Sidang di Luar
pefugas yang akan bertugas di gedung
Sidang i luar gedung pengadilan - pengadian

U sudah di
terbitkan
Pelaksana Mubu Baku
1]
No Aiiitas 5% | %; % g Kelengkapan Wiaidu Output
E |2EJ &k | &
1 Z 4 J 7 ] ] 1
d | Membuat dan  menandatangani Data petugas 1jam SPD bagi Petugas
Surat Perjalznan Dinas (SPD) yang akan berugas sidang di huar gedung
berdasarkan Surat Tugas yang pengadilan sudah
dikeluarkan oleh Pejabat Pembuat diterbitkan
Komitmen (PPK) dan
menyerzhkannya kepada pefugas
yang bersangkutan
B | Melaksanakan sidang diluar Ruangan pengadilan | 3 hari Sidang diluar gedung
gedung pengacian dengan yang pengadilan
mengikut f2ta cara persidangan dupayakan ilaksanakan
s25Ugi dengan ¥ mememnuhi sesual hukum acara
keteniuan peraturan permdang- gekorum  pengadilan yang
undangan dan beriaku
aisesibel
Ruang  pelayanan
v alministrasi  (J&a
dinerukan)




Menyimpan sefuruh bukt- bukf B bukf a hari Sefuruh biaya
pengelugran sebagal pengeluaran. operasional sidang
bukii perlanggungawaan .- il gedung
keuangan dan mancatat Buku Jumal pengadilan sudah
samua kiaya yang telah Perkara dicatat dalam
dikeluarkan unfuk sidang divar pembukuan
geduny  pengadilan  dalam

pemiukuan yang disedizkan uniuk

it

Membugt lzposan kegiatan dan Buku Ragister 4 hari Laparan keqiatan
penggunaan anggaran . s pengaqunazn

dan laporan pemberian layanan ke Data Jumlah perkara &nggaran

dalam by

register dan melzparian

kegialen  serd  penggunean
anggaran kepada Ketua
Pengedian

yang ditangani

Laporan tizp peluga
sidang  di  luar
gadung pengadilan




