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SOP

Pelayanan Tambah Biaya Panjar

DASAR HUKUM

HUALIFIKASI PELAKSANA

PERSEKMA Nomo 002 Tamm 2012 tentang Pedoman 1 51 Hukum
1 penyusunan Standar Operasiona Prosadur d limgEungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada di bawahnya
Permenpan Nomor 335 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar | 2 | S2 Hukum
2 Opesasional Prosedur Adminisirasi Pemerindah
Surat Edaran Mahkamah Agung Momor 3 Tahun 1967 ienlang Penyelesaian
3 perkara-perkara perdata yang kurang biaya perkaranya
4 Buku Il
KETERKAITAN PERALATAN | PERLENGKAPAN
1 S0P Teguran Panjar 1 | SKUM
S0P Penanganan Buku Jurnal Kesangan Perkara 2 | Sural Teguran
3 | Aai Tulis Kanior
4 | Sip Seioran BRI
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jike SOP ini fidak diaksanakan, maka pelayanan ieguran panjar bizya | Teguran Tambahan Biaya Perkara

perkara tidak sistematis dan efekii.

Kepada phak, pembayaran ftambahan panjar biaya perkara diakukan dengan

menyeior uang pada bank yang diunjuk

PELARSANA MUTL BAKU
NO KEGIATAN Majelis B s e Persyaratan
Hakim Panitera Kasir Jurusita IPerlengkapan Wakitu Outpaurt

1 2 3 4 5 [] T [] g
Memerintahkan pelugas meja — Berkas
(kasir]  untul g Perkara i

1 (kasir) uniuk mengecek  biava D 5 Menit D—isfﬂﬁ ..m}':a
perikara Biaya Perkara
Biaya perkara tidak mencukoupi — Jumal

2 Keuangan 5 Menit

‘ —_SIPP

Membuat surat teguran — [Berkas

3 kepada pihak Pemohon/ [:— — Perkara 5 Menit
Pengougat — Komputer
Membuatican SKUM tambahan w —  komputer
panjar saal pihak Pemohon/ —1 I - -

4 Pengougal telah  menambah | B ket
panjar periara
Membuat Penetapan Har Sidang — Berkas

5 dan  Memerintahkan  unituk I Perkara 5 Menit
memanggil pihak berperkara | — Komputer
1} il piha 't

& Memanggil pihak berperkara | _]
Membuka sidang dan Melanjutkan
proses persidangan
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