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SOP
Pelayanan Pemanggilan Tergugat / Termohon Di Luar Negeri
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
PERSEKMA Momor © 002 Tahun 2012  tentang  Pedoman penyusunan 1 Mengusai hukum acara/ formil pemanagilan

Standar  Operasional  Prosedur  di §ngkungan Makkamah  Agung dan
Peradlan yang berada di bawahnya

Undang-undang Momee T Tahun 1989 yang telah diubah dengan Undarg-undang
2 Nomer 3 Tabun 2006 terakhir dubah dengan Undang-Undang Komar 50 Tahun 2009
tentang Peradilan Acama

2 Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP

EMADISHM9%1 fenfang Peola-pda Pembinaan dan Pengendalian Adminislrasi
3 Kepariteraan Pengadian Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

3 Menguasai dan memahami wilayah hukum

KEMADIZSHIVI2006  tentang  pemberlakwan bukw 1| pedoman pelaksanaan
tugas dan administrasi peradilan

5 SE KA HODZEEMATSENZI 2 fertang slandar pelayanan peradilan

KETERKAITAN

PERALATAN | PERLENGKAPAN

1 S0P Penerimaan Perkara

1 Kompuier,

Felaas

Buku Konfrol Panagilan

2 S0P Pemangglan para pihak

Apikasi SIPP

2
3
4 Janngan Inlemet
]
B

Buku-buku Referensi

T Kendaraan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika talacara pemanggilan fidsk dilaksanakan sesuai hukum acara, maka pemanggian
dinyalakan tidak sah dan tidak patul

Dala pejabat fungsional dan tanogal pelaksanaan pemanggilan {ercatat
pada buku kanirol paragilan dan ferupload pada aplikasi SIPP 3.2.0
seria dapat diakses publik




Kegiatan

Pelksana

Nurtu Baku

Junusita!
Junsia

Panitera

Bagam Umum

Kasir

Ketua
Majelis

Kelengkapan

Waktu

Meranma Inirumiznt

Parggian

Instrument
paraggian

5 menil

Surat
Pamohonan

Mengetk surEl
pemationan tartan
pengglan

Irstrument
panggilan, ATK,
Komputer

T menil

Surat
Pamohonan

Menenk= an
menandziEngan sural

Surat
Pamohonan

5 manit

Surat
Pamohonan

Mergzjuban Momor sural

Surat
Pamohonan

5 menit

Surat
Pamchonan

en

Menberian nomar surat

Surat
Pammohonan

5 menit

Surat
Pamohonan

Mergzjuban biaya
panoglan dengan
mesyershban  instument
penggian

Instrument
panggizan

5 manit

Biaya panggilan

Mererma  instument,
pd  dab, mencatl,
menbust  budsns  dan
menyershkan biaya
pangglan kepada stz
dan 5P

Instrument
panggian

T menit

Biaya panggilan

Merarima biaya panagilan
kasr an menzndaangzni
ks pencaran biawe
penoglan

Kuinarsi
pencairan

10 menil

Biaya panggilan

bantuan
pemarggian unil phak
ka Kzmenirizn Lear Meperi
cg Dijen Protokoler dan
Kansular dengan
tembusan Kedubss yang
bersargluten denpan
menperhatkan  tengang
wiki pemznzgilan

|Surat permohonan

6l menil

Surat
permchaonan

Merarima  permotanan
bantuzn pamarggdzn dan
menberkan srat jgwaban
gias permohonan bariuan
pangglan lzrsabut

|Eurat permohonan

Jawaban dari
kamenku

Menperanhan copy sural
pemohoran tarhan
penggian yang
Kemenbian Lear Meped
cg Dirjen Protokoler dan
Korsular dengan
Embusan  Kedubes ke
etz Majgis

Sural permohonan

5 menil

Surat
permchanan

Mererma  copy  aurel
permahionan ashan
panggian yang
Kemenbian Luar Meped
cg Drjen Profkoler dan
Horsular dengan
temhuszn Kedubas

5ural permohonan

5 manit

Surat
permohaenan




