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SOP

Pelayanan Pemanggilan Tergugat / Termohon Yang Tidak
Diketahui Tempat Tinggalnya Selain Perkawinan

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
PERSEKMA Momor @ 002 Tahun 2012 tenfang Pedoman penyusunan Mengusai hukum acara ! formil pemanggilan
5 Standar  Operasional Prosedwr di  Sngkungan  Mahkamah  Agung dan
Peradian yang berada di bawahnya
Undang-undang Momor T Tahun 1989 yang telah diubah dengan Undang-undang 2 Dapat mengogerasikan aplikasi SIPP
2 Nomor 3 Tahun 2006 terakhir divbah dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009
tentang Peradilan Agama
3 L 5n memahami wilavah hakus
KMA/DDVSK11991 fenfang Pofa-pofa Pembinaan dan Pengendafian Admimistrasi | Mg cm e st iyl et
3 Kepariteraan Pengadian Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
KMAMDIZSKIVI2006 tentang pemberakuan buku |1 pedoman pelaksanaan
4 tugas dan adminisirasi peradilan
5 SK EMA NOO2GKMASE/IN2012 tentang slandar pelayanan peradifan
KETERKAITAN PERALATAN | PERLENGKAPAN
1 Kompuser,
i S0P Penerimaan Perkara 2 Relaas
3 Buku Kondrol Panggitan
4 Jaringan Intemet
: 5§ Apflkasi SIPP
S0P Pemangglan para pihak
2 e B Buku-buku Referensi
T Kendaraan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika talacara pemanggilan fids dilaksanakan sesual hukum acara, maka pemanggian Data pejabat fungsional dan tanggal pelaksanaan pemanggilan fercatal
dinyalakan fidsk sah dan fidsk patut pada buku konirol panggilan dan ferupload pada apiikasi SIPP 3.2.0
' seria dapat diakses pubiik




Pelaksana Mutu Baku
Jurusital
No Kegiatan Paniteral it Bupat et
Panitera Kasir Waktu Output
Pengganti Malkota | Kelengkapan .y
Pengganti
] 2 3 4 § i 7 [ § 10
1 Menyerahkan nstruman
panggian  kepada  Jurusila Insirumen 5 menit Instumen
!Jurusita Penggand Panggilan Panggilan
2 Menerima instrumen, mengefk
relaas panggilan dan  surat Instrumen Insirumen
pengantar perminiaan y Panggitan dan 3ment  Panggilan dan)
PENQUMUmAn relaas panggilan relaas
panggian
3. | Menandatangani Surat ural pengantar | 5 menit [Gurat
pengantar permintaan v Han Relaas pengantar
pengumuman okeh Paritera pan Relaas
_ ad
4 | Mensima ir:s‘.rmn_en. input v Instrumen panggian
daia, mencatat dan  huitansi
menyerankan béaya penerimaan biays 10 meni biaya
panggilan kepada Jurusita/ panggilan pangagian
jurusita Pengganti
5 Menerima biaya panggilan >
dari kasir Bukfi penenimaan 10 mend Biaya
biaya Panggilan panggian
B Melaksanakan pemanggitan v
melalui BupatWalikota Surat pengantar | 30 meni Surat
- dan Relaas pengantar
dan Relaas
T Menesima dan v
mengumumsankan relass
panggian  menandaiangani Relaas
refaas panggian dan Relaas Panggilan 10 menit Panggilan
menyerahkan kemball kepada
Jurusita' Junsita Penggand
§ Menerima relaas  panggilan v
dai para phak yang felah
ditanda fangani oleh para Relaas Panggilan 10 meni Relaas
pihak dan  menyerahkan Panggilan
kepada Panilera’ Panitera
Pengganti
g Menerima refas panggilan dari
Jurusita | Junsita Penggant Relaas
utk disimpan calam berkas - Relaas Panggilan | 3 meint Panggilan




