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SOP

Pelayanan Pemanggilan Tergugat / Termohon Yang Tidak
Diketahui Tempat Tinggalnya

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
PERSEEMA Momor . 002 Tahun 2012  tentang  Pedoman penyusunan 1 Mengusai hukum acara / Farmil pemanggilan
Standar  Operasional  Prosedor  di §ngkungan Mahkamah  Agung dan
1
Peradlan yang berada di bawahnya
Undang-undang Momor 7 Tahun 1989 yang telah diubah dengan Undang-undang 2 Dapat mengaperasikan aplikasi SIPP
2 Nomer 3 Tahun 2006 terakhir diubah dengan Undang-Undang Nomar 50 Tahun 2009
tentang Peradilan Agama
KAVARIGISETE0T ik Polissct Pembinaan i Pegendatsan Afwiisras | ¢ | Memaussal oo memahan wilayah hekum
3 Kepariteraan Pengadian Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
EMADIZSEVI2006  tenfang  pemberlakwan buku |l pedoman pelaksanaan
4 tugas dan administrasi peradilan
5 SE KMA NOOZE'KMASENR02 terfang slandar pelayanan peradilan
KETERKAITAN PERALATAN | PERLENGKAPAN
1 Kompuser,
1 S0P Penerimazn Perkara 7 Relaas
3 Buku Kontrol Panggilan
4 Janngan Inlermat
; ] Aplkasi 5IPP
S0OP Pemangglan ihak
2 H— [ Buku-buku Referensi
T Kendaraan
FERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika talacara pemanggilan lidak dilaksanakan sesuai hukum acara, maka pemangalan
ciryalakan tidak sah dan tidak pahu

Dala pejabat fungsicnal dan tanogal pelaksanzan pemanggilan iercatat
pada buku koniral parggilan dan ferupload pada aplikasi SIPP 3.2.0
s2ria dapatl diakses pubiik




Pelaksana Mutu Baku
Jurusital
Nao Keglatan Panlteral i Pelugas -
Panitera Kasir Wakiu Cutput
Pengganti Khusus | Kelengkapan utp
Penggant]
1 ] 3 ] § [] 7 ¥ ¥ 10

1. Menyerahkan nstrumen
panggian  kepada  Jurusila Insirumen 5 menid Instrumen
!Jurusita Penggand Panggilan Panggilan

7 Menefima instrumen, mengeti
refaas panggilan danm  surat Istrumen Instrumen
pengantar perminiaan r Panggilan dan 15ment  Pangglan dan
PENgUMUMman relaas pangglan relaas

pangglan

3. | Menandatangani Surat Surat pengantar | 5 menit Sural
pengantar perminlaan ¥ dan Relaas pengantar
pengumuman media  massa pian Relaas
oleh Paniera -_.... -

4 Menyerahkan satu Surat pengantar |3 menit Surat
eksamplar surat ] Han Relaas pengantar
pengantar  radiogram, pan Relaas
relaas panggilan ghaib, _
surat permohonan’
gugatan, beseria biaya
pemanggilan kepada
petugas  khusus  untuk
dicatat dalam buku
konirol pamggilan ghaib

5 Menaima instrumen, input ¥ Instrumen panggian
dala, mencalat dan dan kuitansi
menyg’ahtan biaya penerimaan bizya 10 menit biaya
panggilan kepada Junusitad panggilan pangaglan
jurusita Pengganti

3] Menefima biaya panggilan -
dari kasir Bukli paneimaan 10 menit Biaya

- biaya Panggilan pangglan

7 Melaksanakan pemanggilan
medalui media massa Sural pengantar 1jam Refaas

dan Relaas Pangﬁan

] Menerima relaas  panggilan ¢
yang telah ditanda langani
dan d cap cleh media massa Relaas Panggilan 10 menit Relaas
dan menyerahkan  kepada - Panggilan
Panitera! Panitera Penggant




Menerima relas panggilan dari
Jurusita § Jurusita Pengoant
ulk disimpan dalam berkas

Relaas Panggilan

3 meind

Relaas
Panqgilan




