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SOP
Pemanggilan Para Pihak
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
PERZEKMA Homar  : 002 Tahun 2092  lentang  Pedoman penyusunan 1 Mengusai hukum acara J farmil pemanggilan
i Standar Operasional Proseduor  di Ingkungan  Makkamah  Agung dan
Peradlan yang berada di bawahnya
Undang-undang Momer 7 Tahun 1989 yang telah divbah dengan Undang-undang ? Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP 3.2.0
2 Namer 3 Tahun 2006 Serakkir diubah dengan Undang-Undang Momaor 50 Tahun 2009
tentang Peradilan Agama
KMATDVSKIAT [y Polsgila Pembliasn dah Peigeedata; Atiieyag | % | Menovessydan memahami wikayeh hekum
3 Kepariteraan Pengadian Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
EMADIZSHIVI2008 tenlang pemberakuam buku 1l pedoman pelaksanaan
4 tugas dan administrasi peradilan
5 S KMA NOU02EKMASE2012 feniang slandar pelayanan peradilan
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 Fompuier,
1 S0P Penerimaan Perkara 2 Relaas
3 Buky Kordrol Panggilan
] Jaringan Intermet
2 S0P Persicangan ] Bolkasi SIPP3.20 _
G Buku-buku Referensi
7 Eendaraan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika fatacara pemanggilan lidsk dilaksanakan sesuai hukum acara, maka pemanggian Da%a pejabat fungsional dan tanggal pelaksanaan pemanggilan lercatal
dinyatakan fidak sah dan fidak patut pada bukw kantrol panggilan dan ferupload pada aplikasi SIPP 3.2.0

saria dapat diakses publik




Pelaksana Mutu Baku
Jurusitaf
Panlteraf
& Ea Panitera P | G (| P Waktu | output | K
Pengganti Pinak | Kelengkapan
Penggant]
i 2 3 4 § i 7 & ¥ i
1. Meryerahkan nstrumen
panggian  kepada  Jurusila Insirumen 5 menil Irstumien
!lurusita Penggani Panogilan Panagilan
2 Menerima instumen, mengeik
relaas panggilan, dan Instrumen Instrumen
mengajukan Gugatan/ ¥ Panpgikan dan 13ment  Pangglan dan
permohonan  biaya  panagilan refaas pangglan relaas
dengan menyerakican - pangglan
insiumen pangglan
J | Meneima instrumen, input . Instrumen panggian
data,  mencalal  dan r da kuitansi
menyerahkan biaya penerimaan biaya 10 merit biaya
panggilan kepada Junusia/ panggilan pangglan
jurusita Penggant
4 Menerima  biaya panggilan Y
dari kasir Bukli penefimaan 10 menit Bizya
* biaya Panggilan pangglan
5 Melaksanakan pemanggilan 160 menit
di tempat finggal para phak I3jam
sesuai yang ferera dalam (disesuai kan
surat Gugatanpermohonan Biaya pangoglan | dengan Km Relaas
radius Pangglan
pangilan)
3 Menerima  relaas  panggilan
menandalangari relaas
panggian dan menyerahkan k J Relaas
kembali  kepada  Jurusita’ |- Relaas Panggilan | 10 meni Panggilan
Jurusita Pengganti
T Menerima relaas  panagilan
dai para phak yang felah
ditanda fangani oleh pama Relaas Panggilan 10 merit Relaas
pihak dan  menyerahkan _-:: Panagilan
kepada  Panilera!  Panilera
Pengganti
8 Menerima relas panggilan dari
Jurusita [ Junsita Penggant Relaas
utk disimpan calam berkas Relaas Panagilan 5 meint Panagilan

Walktu yang diperiukan : 245 Menit! 4 am § menit




