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SOP
Penetapan Hari Sidang

[Dasar Hukum

ifikasi pelaksana

1 Undarg Undarng Momor 48 Tahun 2000 tentang Kekuasaan Kehakiman; 1. 51 Sederajat;

2 Undarrg-urrdarng meomor ¥ tahun 1989 tentang Peradilan Sfgama yang
diubah dengan Undang-undang Momor 3 tabvwn 20068 dan dicbabh wnbukl
kedua kalinya dergan Undang-undang nomor S0 tahum 2009;

3 Undang-l/ndang Momor 25 Tahun 2009 tenlang Pelayanan Publik:

4 Keputusan Hetua Mahkamah Agung RI Nomor - KMADO1/SEI 1901 tentang
FPola pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara:

5 Keputusan HKetua Mahkamah Agung RI Nomor @ KBADOIS ES 19092 tentang
Kepaniteraan Pengadilan Agama;

[=] Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl MNomor @ KA ST 2006
tentang Pemberlakuan Buku I pedoman Pelaksansan Tugas dan)|
Aministrasi Peradilan;

T Keputusan Ketwa Mahkamah Agung RI MNomor @ O26HMASSEIIZ201Z
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

=] Surat Edaran Mahkamah Agung R Momor - 002 Tahwun 2012 tentang
FPedoman pemyusunan Standar Operasional Prosedwer di lingkungan
Mahkamsah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

a Standar IS0 B001: 2015 Klausul 2.5
Etandar SAPM PAMS Standar 3.0.1

Keterkaitan

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalming

Peralatan/perlengkapan

1. SOPFP Mekanisme Penerimaan Perkara

Perdengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Pencatatan dan pendataan
FrAMAP 0407 . FMAIAR/DS01, FRVAPNDISO1, FRMAR/DEDZ

Mubu Baku
Mo. Aktivitas Ketua Persyaratan /
Meja 1l Panitera Majelis Perlengkapan Wakitu Output
—
1 hienyerahkan berkas perkara Bundel berkas 5 menit Bundel berkas perkara
kepada Ketua hajelis untuk perkara
ditetapkan hari sidang
—
2 htempelajari berkas perkara Bundel berkas 10 menit Bundel berkas perkara
permohonan'gugatan perkara
4 hienetapkan hari dan jam Bundel berkas 3 menit Penetapan hari dan tanggal
persidangan dan mencatat harn perkara, Instrumen sidang
sidang pada court calender hakim PHS dan Instrumen
FPanggilan .
FrRUAPMO4OTF,
FRAGAPAOS 1
5 hiencatat dalam Buku Register AN Buku register, alat |10 menit] Tercatatnya PHS dalam Buku
Induk Perkara Sugatan £ (D tulis. Register Induk Perkara
Permrmohonan Gugatan / Permohonan .
FhAPMOED2




