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Sekretaris / Wakil Manajemen Mutu Ketua Pengadilan Agama Banggai
Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanan

1. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/1-144/SK/1/2011 tanggal 5 Januari 2011
tentang Pedoman pelayanan informasi di
Pengadilan.

2. Peraturan Sekretaris MARI No.002 Tahun 2012
tantang Pedoman SOP dilingkungan MARI dan

1. D3/S1 Teknik Informatika / Komputer
2. Dapat Mengoperasikan Komputer

Badan Peradilan dibawahnya.
Ketericaitan: Peralatan/Perlengakapan
SOP Seluruh bagian 1. Komputer.
2. Alat-alat Fotografi.
3. Jaringan Internet dan LAN.
4. Software (OS, Aplikasi)
5. Hardware ( Jaringan dan Komputer)
6. Data-data elektronik maupun manual.
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan
berakhir

NO. Uraian Pelayanan Pelaksana Peralatan Waktu Out put Keterangan
1. Meliput dan mempublikasikan TI - Jaringan 1 hari | Ter Setiap ada
berita-berita kegiatan Internet Updatenya kegiatan
Pengadilan Agama Banggai via - Komputer berita yang terjadi
website www.pa-banggai.go.id - Alat Fotografi di PA.
Banggai
Z2 Mengirim berita/artikel baik ke | TI - Jaringan 1 Hari | Meberikan
badilag maupun MARI Internet kontribusi
- Komputer berita / artikel
3. Mengupdate data dan laporan | TI -Jaringan 30 Ter
via website Internet Hari Updatenya
-Komputer Data laporan




-Data dari

Bagian-bagian
Mendowload Peraturan- -Jaringan 1Hari | Ter
peraturan Ketua Mahkamah Internet Updatenya
Agung, Sekretaris Mahkamah -Komputer peraturan
Agung, Surat Edaran dan -Hardware
peraturan-peraturan lainnya dari (Printer)
Mahkamah Agung RI.
Mencek / print surat masuk via -Jaringan 1 Hari | Lancamya
e-mail dan melakukan Internet surat
pengiriman dan penerimaan -Komputer menyurat
surat via e-mail -Hardware secara
(Printer) elektronik
Mengelola jaringan internet dan -Jaringan Setiap | Lancarnya Dikondisi
lokal serta melakukan Internet hari jaringan kan
komunikasi dengan Badilag -Hardware kerja | Internet dan
Mahkamah Agung RI. Pengadilan (jaringan, LAN untuk
Agama Banggai Komputer dan menjamin
Peripheral) kelancaran
-Software pengiriman
(OS,aplikasi) dan update
data
elektronik dan
aplikasi
(SIPP,SIMPEG
SIKEP,SIMARI
, KOMDANAS,

dlt)




