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BANGGAI

Dokaman PABGI-SOP-SEKRE-IT-01

Nomor Revisi | : 00

STANDAR OPERATIONAL PROCEDURE 'ginngﬁsl 02 Januari 2018
PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN Halaman =t dlari 2
DIBUAT DIPERIKSA DISETUJUI
SABRIN, S.Ag MOHAMMAD YAHYAPTADJUDIN, SH.| A p/ Drs. IHSAN.
Sekretaris / Waki Manajemen Mutu Ketua Pengadilan Agama Banggai
DASAR HUKUM / KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Kualifikasi pendidikan minimal :
: - S2 manaj
Undang-Undaang Nomor 17 2003 Tentang Keuangan Negara | : : .
Undang-Undang Nomor 25 tahun 2008 Tentang Keterbukaan | = o :;‘;“p‘:ﬂ:f"““ms"'ma"a’“m'
Informasi Publik. - Sfhakum
- SLTA (SMA/SMU/MAN/Sederajat)
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 Lemari arsip, laptop, computer, printer, scanner, buku
" referensi lainnya
2.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka akan mempengaruhi Data AN%'::' Sas Dokumen-Dokumen Pendapatan Dan Betanja
Aplikasi PA yang ada




PROSEDUR PENYUSUNAN LAPORAN

Pelaksana Mutu Baku
oot ABsUD PTA/ Peralatan/
ncanaan,
KPA Sekretaris T dan Umum n::: BUA Periengkapan Waktu Output
Pelaporan Keun
Meminta data
saluruh Kegiatan - ATK
S ~ flme
- i - iatan
Kepaniteraan/ Bidang 5hari | Dicatatnya Keg
Umum & Tersebut
Keuangan
ia &
Ortala /hakim
Merekap seluruh A
data dari masing - ATK
Sub - Komputer 5 hari Dibuat Konsep Laporan
Bag/Kepaniteraan/ - Laporan Tiap Tahunan
Kasekertariatan/Ha Bidang
kim untuk disusun
- ATK
::‘:mn 'Iai:.lanan = w'n,p 1Minggu | Laporan tahunan
Bidang
Menyampaikan
hasil penyusunan 2 -
Lembar Ditandatanganinya
kepada pimpinan 30 Menit
untuk dimintakan | Disposisi Laporan Tahunan
persetujuan
Dikirimkan berkas Ke
Pengiriman Lembar \
2 . 30 Menit | PTA, dicatat dalam buku
Bula D s
Laporan Bulanan isposisi
—| Diarsipkan dan dicatatnya
Arsip Berkas Menit kedalam agenda surat
- = 9 masuk Perencanaan IT
dan Pelaporan




